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Para SUPERVISORES Y JEFES DE AREAS

De DIRECCION CORPORATIVA

Asunto ‘CARGUE Y PUBLICACION DE DOCUMENTOS EN LA PLATAFORMA DEL
SECOP DENTRO DE LOS TERMINOS ESTABLECIDOS POR LA LEY

En cumplimiento del Plan de Mejoramiento acordado con la Oficina de Control Interno de la Entidad (OCl)
el dia 13 de noviembre de 2018 se les recuerda a los supervisores y jefes de area, la obligacién que tienen
los primeros de publicar una serie de documentos en la plataforma del SECOP dentro de los términos
establecidos por la Ley tal como se ha informado reiteradamente en las Circulares 014 de 2014, 013 de
2015y 013 de 2018. : '

En este orden de ideas se recuerda que los supervisores tienen la obligacion de cargar en la plataforma del
SECOP los documentos que a continuacion se enuncian en el acapite “documentos de ejecucion”;

Acta de inicio.

Acta de reinicio.

Actas de recibo a satisfaccion.

Autorizaciones especiales que no se encuentren plasmadas en contratos adicionales, modificatorios

u otrosi.

o Requerimientos especiales que no se encuentren plasmadas en contratos adicionales,
modificatorios u otrosi. ,

o Informes de ejecucién al o de recibo a satisfaccién de todo tipo de contrato, acuerdo o pacto que no
requiera acta de liquidacion. ‘

o Demas actas y documentos que se generen en desarrollo la ejecucion contractual. (cuando sea

necesario)
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Nota: Los abogados del 4rea de contratacidn que acomparian los procesos de seleccion haran los tramites
pertinentes en la plataforma del SECOP para realizar cesiones, suspensiones, terminaciones,
modificaciones y reinicios contractuales a solicitud de los jefes de las areas y los supervisores; no obstante
lo anterior el supervisor debera verificar que el tramite se haya realizado en la plataforma y que sea
debidamente publicado.

También se recuerda a los supervisores que, en cumplimiento de sus obligaciones, también deben tener en
cuenta lo siguiente en cuanto al manejo d la plataforma JSP7: '

1. Es obligacién exclusiva del supervisor, tener actualizado en la plataforma del JSP7 las fechas de
iniciacion-y terminacion de todos los contratos (debe tener en cuenta, suspensiones, reiniciaciones,
ampliaciones de plazo por modificatorios, etc).

2. Es obligacion exclusiva del supervisor, expedir las actas de inicio de los contratos a través de la
plataforma JSP7.

3. Es obligacion exclusiva del supervisor reportar en la plataforma JSP7 las terminaciones anticipadas,
terminaciones normales y liquidaciones, lo anterior con el fin de tener actualizada la informacion del
plazo para liquidar estos contratos y convenios.
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4, Es obligaéién exclusiva del supervisor informar mediante correo dirigido al administrador de la
plataforma JSP7, los nombre y dates de los cesionarios, una vez se haya procedido a los pagos
pendientes del cedente. Sin este reporte, para efecto de pago, la cesion es inexistente.

Cordialmente.

MARIA QLEMENCIA PEREZ'URIBE
Directorg Corporativa \%«
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