ACTA DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO
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ALCALD[I} MAYOR
BOGOTA D.C.
TRANSMILENIO S.A.

Resolucién de Adopcion del
Comité

Secretaria Técnica del Comité

NA
‘Resolucién No. 014 de 2014 Profesic;lial Universi'tﬂz;;'.ibv-(—l—é—Ee_sﬂt%ﬁ“ﬁ;guw;n;n—t;l—
Lugar _Fecha . Hora_ _ .
Oficina de la Direccién
“ A dmipistrativa ?6-09—2014"‘ ;,, 10 am.
Asistentes ‘
Nombre

Dr. Hector Fabio Rodriguéz |
Devia

Dependencia A Fir
Oficina Asesora de Control __,,_L) i
Interno h

Dr. Guillermo Corredor Reyes

Direccion de TIC'S

(¢

Dr. Luis Ernesto Espejo

Profesional Universitario (
Grado 03- Subgerencia %‘J ¥
Juridica. f

Dra. Liliana Palacio Alvarez

]
Directora Administrativa 220905000, P@QLD

o
7

Dra. Cristina Sandoval Forero

Profesional Especializado
Grado 06- Direccion
Administrativa

Dra. Mercedes Quintero
Mufioz

e _Zé’ﬂ“%
Profesional Universitario mﬂm

Grado 03- Direccion
Administrativa.

1

1. Orden del dia

Retencién Documental.

series y subseries.

e Presentacion de Cambios solicitados por el Archivo de Bogot4 en la Tabla de

e Aprobacion los cambios Realizados.
Presentacién de Hallazgos una vez levantada la informacion para establecer

2. Decisiones Tomadas

2.1 Aprobar los cambios realizados la Tabla de Retencién Documental y continuar con el
tramite correspondiente para su aprobacion.

2.2 Elaborar un plan de trabajo conjunto con la Direccién de TIC’S para capacitar al
personal sobre la manera de organizar las carpetas de documentos digitales .
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ALCALD[& MAYOR
BOGOTA D.C.
TRANSMILENIO S.A.

1. Compromisos Pactados -

Plazo de

Actividad a Reélizar Responsable . i Seguimiento
. Ejecucion

Enviar las Tablas de | Mercedes Quintero | Diez dias
Retencion Documental al | Mufioz
Archivo de Bogotad para su
convalidacién y aprobacion.

Elaborar un plan de | Mercedes Quintero | Tres meses
capacitacion sobre el manejo | Mufioz en conjunto
de carpetas digitales. con un delegado de
la Direccion de
TIC'S

o BOGOTA



Empresa
di Teanpoite,

Tercer Milenio

TRANSMILENIO S.A.

&

COMITE DE ARCHIVO

26/09/ 2014
pe .
39
/| oo

ORDEN DEL DIA

1. Lectura del Acta Anterior
2. Nueva Resolucion de Comité de Archivo
3. Aprobacion de las Tablas de Retencién Documental.
4. Temas Documentales Especificos:
* Manejo de documentos electronicos
* Creacion de Correo electronico para PQRS con
acceso a las secretarias.

Empresa
deTransporte,

Tercer Milenio
TRANSMILENIO S.A.

L]

03/10/2014



NUEVA RESOLUCION DE COMITE DE
ARCHIVO

Cambios Representativos:

1. Nombre del Comité
2. Integrantes .
3. Funciones Especificas

Empresa
e Transporte,

¥ Tercer Milenio
TRANSMILENIO S.A.

/]

APROBACION DE LA TABLA DE
RETENCION DOCUMENTAL

reestructuraci
@Actualizada— Adoptada

por resolucién No. 413

Aprobada en Comité de Archivo y
adoptada por resolucién No.276

¥ Empresa
de Transpost

Tercer Milenio

TRANSMILENIO S.A.

/]

03/10/2014



APROBACION DE LA TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

icita cambios de fi

Mayo de 2014 Archivo de
Bogota Solicita
documentos adicionales y
cambios en la introduccién.

- s
Tercer Milenio
TRANSMILENIO S.A.

/]

4. TEMAS DOCUMENTALES ESPECIFICOS:

* Manejo de documentos electronicos.

* Creacién de Correo electrénico para PQRS
con acceso a las secretarias.

Empresa

¥ Tercer Milenio

03/10/2014



Gracias.

Av. El Dorado N*. 66-63 - Bogola / Colombia

@©): +s7 2203000 / €52 5700 309870

www.transmilenio.gov.c_o%
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